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Podstawa prawna: 
· Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2013 r. poz. 1457 z późn. zm.)
· Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie zakresu programów szkoleń dla opiekuna w żłobku lub klubie dziecięcym, wolontariusza oraz dziennego opiekuna (Dz. U. 2011 nr 69 poz. 368)
· Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagań lokalowych i sanitarnych jakie musi spełniać lokal, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy (Dz. U. z 2014 r. poz. 925) 
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z późn. zm.)
· Uchwała nr RGK.0007.89.2011 Rady Gminy Białe Błota z dnia 16 czerwca 2011 r. w sprawie ustalenia wysokości opłaty za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych


I. WYMAGANE DOKUMENTY I INFORMACJE:
Żłobki i kluby dziecięce mogą tworzyć i prowadzić gminy, osoby fizyczne oraz osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadającej osobowości prawnej.
Prowadzenie żłobka lub klubu dziecięcego wymaga wpisu do Rejestru żłobków i klubów dziecięcych, zwanego dalej Rejestrem.
Rejestr żłobków i klubów dziecięcych prowadzonych na terenie gminy Białe Błota prowadzi Wójt Gminy Białe Błota. 
Rejestr jest jawny i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej gminy Białe Błota na stronie internetowej: www.bip.bialeblota.pl. 
Wpis do rejestru podlega opłacie, która stanowi dochód własny gminy.

1. W celu rejestracji żłobka lub klubu dziecięcego należy wypełnić pisemny wniosek o wpis do Rejestru (załącznik nr 1) i złożyć go wraz z wymaganymi dokumentami. 
2. Do wniosku należy dołączyć:
· oświadczenie o spełnianiu warunków lokalowych (załącznik nr 2)
· w przypadku osoby fizycznej oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie (załącznik nr 3)
· oświadczenie o posiadaniu tytułu prawnego do lokalu, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy (załącznik nr 4).
3. Wnioskodawca jest zobowiązany przedstawienia do wglądu:
· odpis z odpowiedniego rejestru 
· dokument potwierdzający tożsamość 
· zaświadczenie o niekaralności
· dokument potwierdzając tytuł prawny do lokalu, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy
· pozytywną opinię komendanta powiatowego (miejskiego) Państwowej Straży Pożarnej
· pozytywną opinię Państwowego Inspektora Sanitarnego
· dokumenty poświadczające spełnianie ustawowych wymagań co do kwalifikacji dyrektora żłobka, osoby prowadzącej klub dziecięcy
4. Wnioskodawca, wraz z wnioskiem, przedstawia oświadczenie, w celu potwierdzenia dokonanej opłaty za wpis do Rejestru.

ZAŁĄCZNIKI:
załącznik nr 1 – Wzór „Wniosek o wpis do Rejestru”
załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków lokalowych 
załącznik nr 3 – Oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie
załącznik nr 4 – Oświadczenie o posiadaniu tytułu prawnego do lokalu, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy 
załącznik nr 5 – Wzór „Informacja o zmianie danych wskazanych we wniosku o wpis do Rejestru lub w załączonych do wniosku dokumentach”
załącznik nr 6 – Wzór „Wniosek o wykreślenie z Rejestru”

II. OPŁATY:
150 zł (Uchwała nr RGK.0007.89.2011 Rady Gminy Białe Błota z dnia 16 czerwca 2011 r. 
w sprawie ustalenia wysokości opłaty za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych)

III. TERMIN ODPOWIEDZI:
Do 30 dni

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wójt Gminy Białe Błota, ul. Szubińska 7, 86-005 Białe Błota

V. TRYB ODWOŁAWCZY:
Od decyzji odmawiającej wpisu do rejestru żłobków i klubów dziecięcych przysługuje odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Bydgoszczy, ul. Jagiellońska 3 - za pośrednictwem Wójta Gminy Białe Błota w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie (art. 127 § 1 i 2 oraz art. 129 § 1 i 2 KPA).

VI. UWAGI:
Wpis do rejestru:
· Wójt, burmistrz lub prezydent miasta wydaje zaświadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru. 
· W przypadku, gdy podmiot nie spełnia warunków wymaganych do utworzenia 
i prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego albo wydano prawomocne orzeczenie zakazujące przedsiębiorcy wykonywania działalności gospodarczej objętej wpisem Wójt Gminy Białe Błota odmawia dokonania wpisu żłobka lub klubu dziecięcego do Rejestru w drodze decyzji administracyjnej.
Zmiany we wpisie:
· Podmiot wpisany do Rejestru jest zobowiązany do informowania organu prowadzącego Rejestr o wszelkich zmianach danych wskazanych we wniosku lub dokumentach stanowiących załączniki do wniosku o wpis do Rejestru w terminie 14 dni od zaistnienia zmian (wzór informacji o zmianie danych wskazanych we wniosku o wpis do Rejestru lub w załączonych do wniosku dokumentach stanowi załącznik nr 5)
· Po otrzymaniu ww. wniosku organ prowadzący Rejestr dokonuje zmian w Rejestrze oraz wystawia wnioskodawcy zaświadczenie uwzględniające te zmiany. 
Wykreślenie z Rejestru następuje w przypadku:
· złożenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreślenie (wzór wniosku stanowi załącznik nr 6)
· nieusunięcia przez podmiot, w wyznaczonym terminie, nieprawidłowości w zakresie prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego
· przekazania we wniosku oraz dołączonych do niego dokumentach informacji niezgodnych ze stanem faktycznym.
Wykreślenie z Rejestru następuje w drodze decyzji administracyjnej.
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