	K A R T A   I N F O R M A C Y J N A 

	Wydanie dowodu osobistego

	GMINA

BIAŁE BŁOTA
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	Organ właściwy: Wójt Gminy Białe Błota

	
	Stanowisko odpowiedzialne: DO 

	
	Organ odwoławczy: Wojewoda Kujawsko - Pomorski w Bydgoszczy

	
	Konto: Gmina Białe Błota 

BANK SPÓŁDZIELCZY Oddział Białe Błota 74 8142 1020 0000 3098 2000 0001  

	
	NIP: 5542841796


· Podstawa prawna: Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2019 r. poz. 653    z późn. zm.)Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu (Dz.U. z 2015 r. poz. 212 z późn. zm.)Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz.U. poz. 400)

I. WYMAGANE DOKUMENTY: 

· wniosek o wydanie dowodu osobistego – w załączeniu – składa się osobiście w siedzibie organu dowolnej gminy wypełnionego i podpisanego własnoręcznie przez wnioskodawcę formularza.
· do wniosku załącza się kolorową fotografię (powinna być wykonana nie wcześniej niż 6 miesięcy przed złożeniem wniosku ) osoby ubiegającej się o wydanie dowodu osobistego o wymiarach 35x45 mm, wykonaną na jednolitym jasnym tle, z równomiernym oświetleniem, mającą dobrą ostrość oraz odwzorowującą naturalny kolor skóry, obejmującą wizerunek od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80% fotografii, pokazującą wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice, z widocznymi brwiami i przedstawiającą osobę w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami nieprzesłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami.
· osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do wniosku fotografię przedstawiającą ją w okularach z ciemnymi szkłami. W takim przypadku do wniosku załącza się również orzeczenie o niepełnosprawności osoby do 16 roku życia lub orzeczenie o stopniu niepełnosprawności osoby, która ukończyła 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narządu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2046 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 777 i 935).
· osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania może załączyć do wniosku fotografię przedstawiającą ją w nakryciu głowy, o ile wizerunek twarzy jest w pełni widoczny. W takim przypadku do wniosku załącza się zaświadczenie o przynależności do wspólnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej.
· fotografia osoby ubiegającej się o wydanie dowodu osobistego, której stan zdrowia nie pozwala na spełnienie wymogów określonych w zakresie wizerunku, a także fotografia dziecka do 5. roku życia, może przedstawiać osobę z zamkniętymi oczami, innym niż naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.
· do wglądu dotychczasowy dowód osobisty lub ważny paszport.
· osoba, która dostała polskie obywatelstwo do wglądu przedstawia dokument podróży (na przykład paszport) lub inny dokument stwierdzający tożsamość.
· w przypadku wystąpienia niezgodności danych w porównaniu z rejestrem PESEL - organ może żądać od osoby innych dokumentów z których wynikają podane we wniosku dane tj. odpis aktu urodzenia, odpis aktu małżeństwa, orzeczenia sądu, dokument poświadczenia obywatelstwa ( w przypadku niezgodności w zakresie obywatelstwa) 
II. OPŁATY:

Opłata:

· brak – zwolniono z opłaty od 1 stycznia 2010r.  

III. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:

Do 30 dni
IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Urząd Gminy w Białych Błotach, ul. Szubińska 7, 86-005 Białe Błota

V. TRYB ODWOŁAWCZY:

Odwołanie wnosi się do Wojewody Kujawsko - Pomorskiego w Bydgoszczy, za pośrednictwem Wójta Gminy Białe Błota, który wydał decyzję (odwołanie składa się w sekretariacie Urzędu Gminy lub na stanowisku prowadzącego sprawę). Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.

VI. UWAGI: 

Więcej informacji na temat załatwienia spraw związanych z dowodem osobistym tj. wyrobienie dowodu, zgłoszenie utraty, zawieszenie dowodu osobistego (e-dowodu), można uzyskać na stronie internetowej www.obywatel.gov.pl 
W załączeniu również formularze:

a) formularz zgłoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego

b) formularz zgłoszenia zawieszenia certyfikatów w dowodzie osobistym
c) formularz zgłoszenia cofnięcia zawieszenia certyfikatów w dowodzie osobistym
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WZÓR Załącznik nr 2


Rzeczpospolita
Polska


oznaczenie organu


Zgłoszenie zawieszenia certyfikatów w dowodzie osobistym


 


DO/ZA/1


Instrukcja wypełniania w dwóch krokach


1.  


2. Wypełniaj kolorem czarnym lub niebieskim 


 WYPEŁNIAJ WIELKIMI LITERAMI


3. Dane osoby, która zgłasza zawieszenie certyfikatów w dowodzie osobistym


4. Podpis osoby, która zgłasza zawieszenie certyfikatów w dowodzie osobistym


2. Dane posiadacza dowodu osobistego


Numer PESEL 


Nazwisko


Imię (imiona)


Nazwisko


Imię (imiona)


Nazwa, seria i numer 
dokumentu tożsamości


Seria i numer dowodu


Data


Własnoręczny 
czytelny podpis


Zgłoszenie zawieszenia certyfikatów w dowodzie osobistym 1/1strona


1. Informacje o zawieszeniu certyfikatów w dowodzie osobistym


– –
dd-mm-rrrr


Jeśli nie znasz tych danych, pozostaw puste pole. 
Certyfikaty w dowodzie osobistym można zawiesić na 14 dni kalendarzowych. 
Jeśli w tym terminie zawieszenie nie zostanie cofnięte, dowód wraz z certyfikatami 
zostanie unieważniony.


Przykład wypełnionego wniosku znajdziesz na stronie internetowej prowadzonej 
przez Ministerstwo Spraw Wewnętrznych i Administracji.


Adnotacje urzędowe (wypełnia urzędnik)
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WZÓR Załącznik nr 3


Rzeczpospolita
Polska


oznaczenie organu


 


DO/ZA/2


Zgłoszenie cofnięcia zawieszenia certyfikatów w dowodzie osobistym 1/1strona


Zgłoszenie cofnięcia zawieszenia certyfikatów w dowodzie osobistym


Instrukcja wypełniania w dwóch krokach


1.  


2. Wypełniaj kolorem czarnym lub niebieskim 


 WYPEŁNIAJ WIELKIMI LITERAMI


3. Dane osoby, która zgłasza cofnięcie zawieszenia certyfikatów w dowodzie osobistym


4. Podpis osoby, która zgłasza cofnięcie zawieszenia certyfikatów w dowodzie osobistym


2. Dane posiadacza dowodu osobistego


Numer PESEL 


Nazwisko


Imię (imiona)


Nazwisko


Imię (imiona) 


Nazwa, seria i numer 
dokumentu tożsamości


Seria i numer dowodu


Data


Własnoręczny 
czytelny podpis


1. Informacje o cofnięciu zawieszenia certyfikatów w dowodzie osobistym


– –
dd-mm-rrrr


Jeśli nie znasz tych danych, pozostaw puste pole. 
Zawieszenie certyfikatów w dowodzie osobistym można cofnąć tylko w ciągu 14 dni 
od zawieszenia. Po cofnięciu zawieszenia certyfikaty i dowód osobisty są ważne i można się 
nimi posługiwać.


Przykład wypełnionego wniosku znajdziesz na stronie internetowej prowadzonej 
przez Ministerstwo Spraw Wewnętrznych i Administracji.


Adnotacje urzędowe (wypełnia urzędnik)
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WZÓR Załącznik nr 2


Rzeczpospolita


Polska


oznaczenie organu


 


DO/W/1


Wniosek o wydanie dowodu osobistego 1/2strona


Wniosek o wydanie dowodu osobistego


1. 


2. 


Numer PESEL 


 


– –


2. 


3. 


 


1.  


–


lub







ePUAP


 


 


3. 


4. 


5. Certyfikat podpisu osobistego


6. 


Wniosek o wydanie dowodu osobistego strona


– –


 


 


podanie 


 


 


 


2/2






