Biate Blota, dnia,9 maja: 201 9r.

$G.1710.4.2019

Regionalna Izba-Obrachunkowsa
w Bydgoszcezy

ul. Sw. Tréjcy 35

85-224 Bydgoszcz

W odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne z dnia 12 kwietnia 2019 r., RIO-KF-4104-

59/2018 uprzejmie przesylam informacje o sposobie wykonania zalecef pokontrolnych:

1.

Dokonywanie wydatkéw budzetowych w granicach kwot okreslonych w planie
finansowym, zgodnie z zasadami wydatkowania s$rodkéw publicznych, okre$§lonymi
w art. 44 ust. 1 pkt 3, art. 52 ust. 1 pkt 2 oraz art. 254 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.).

Wyjasnienie:

Kontrolujemy i dokonujemy wydatkéw budzetowych w granicach kwot okreslonych w
planie finansowym , zgodnie z zasadami wydatkowania §rodkow publicznych, okreslonymi
w art. 44 ust. 1 pkt 3, art. 52 ust. 1 pkt 2 oraz 254 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2017r. poz. 2077 ze zm.).

Dokonywanie zmian w budzecie Gminy Biale Blota w granicach upowaznienia
udzielonego przez Rad¢ Gminy Biate Blota stosownie do art. 258 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077ze zm.).
Wy jadnienie:

Zmiany w budzecie gminy Biale Blota na rok 2019 bedg dokonywane w granicach
upowazniefi udzielonych przez Rade Gminy Biate Blota Wéjtowi Gminy w Uchwale
budzetowej Nr RGK.0007.41.2019 z dnia 26 marca 2019 r. w sprawie uchwalenia budzetu
gminy Biale Blota na rok 2019, a w latach nastgpnych zgodnie z udzielonymi
upowaznieniami na dany rok budzetowy.

. Egzekwowanie od audytora wewngtrznego terminowego sporzadzania sprawozdania

z wykonania planu audytu zgodnie z trescia przepisu art. 283 ust. 5 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 ze zm.)
tj. do konca stycznia kazdego roku.

Wy jasnienie:

W 2019 roku Audytor wewngtrzny sporzadzil i przedstawil Wojtowi sprawozdanie
z wykonania planu audytu za 2018 rok w terminie przewidzianym w art. 283 ust. 5 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, tj. w dniu 15.01.2019r.



Ponadto informuje, ze zapoznano audytora z tre$cia niniejszego wystapienia pokontrolnego.

. Podjecie dziatan w celu zabezpieczenia pomieszczenia kasowego w sposob zapewaniajacy
ochrong zasobow, tj. srodkow pienieznych przechowywanych w kasie Urzedu stosownie
do art. 68 ust. 11 2 w zwigzku z art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz zgodnie z zasadami
w zakresie ochrony wartosci pienieznych okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010 r. w sprawie wymagan, jakim
powinna  odpowiada¢  ochrona  wartosci  pienigznych  przechowywanych
i transportowanych przed przedsigbiorcow i inne jednostki organizacyjne (tj. Dz. U.
z 2016 r. poz. 793).

Wyjasnienie:

Z uwagi na brak pomieszczenia w Urzgdzie Gminy, ktore mozna by przystosowaé do
obstugi kasowej, podjete zostaly rozmowy z bankiem prowadzacym obstuge budzetu, by
przejat czynnosci kasowe i dokonywat wyplat zlecanych przez Urzad Gminy Biate Blota.
Do o0s6b, ktérym wyplacana jest gotdwka z tytulu dodatkéw mieszkaniowych i BKDR
wysylane sg pisma o podanie numeru rachunku bankowego do przekazywania $wiadczen.

. Zapewnienie skutecznych mechanizméw kontroli zarzadczej poprzez wprowadzenie
uregulowan wewnetrznych okreslajacych zasady postgpowania w zakresie kontroli
dowoddéw ksiegowych, zatwierdzania wydatkéw do zaplaty oraz wyplaty gotowki z kasy,
tak aby przeciwdziala¢ sytuacji, w ktorych wszystkie powyzsze czynnosci dokonywane
bedg przez jednego pracownika, stosownie do art. 68 ust. 1 i 2 pkt 4 i 7 w zwigzku
z art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2017 r. poz. 2077 ze zm.).

Wyjaénienie:

Zasady postepowania dotyczagce wyplaty gotowki z kasy nie bgda potrzebne gdy Bank
przejmic to zadanie. W przepisach wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowg
Gminy Biale Blota, Rozdzial V dotyczacy sprawdzenia dowodéw pod wzgledem
merytorycznym 1 formalno-rachunkowym zostanie uaktualniony i uzupelniony
o zatwierdzanie wydatkow do zaplaty.

. Dostosowanie Regulaminu wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy Biale Blota

przyjetego zarzadzeniem Nr SG.1200.8.2017 Wéjta Gminy Biate Blota z dnia 22 lutego

2017 r. do obowigzujgcych przepisdw wynikajacych z ustawy z dnia 21 listopada 2008 1. 0

pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 ze zm.) w zakresie zapisOw

dotyczacych:

a) dodatku za wieloletnig prace po 20 latach pracy, majgc na wzgledzie tres¢ art. 38 ust. 1
w zwiazku z art. 36 ww. ustawy,

b) przyznawania dodatku funkcyjnego na stanowiskach Zastepcy Wojta oraz Skarbnika
Gminy, stosownie do tresci art. 39 ust. 1 12 w zwigzku z art. 4 ust. 1 pkt 3 ustawy.

Wyjasnienie:

W dniu 17 kwietnia 2019 roku zostato podpisane zarzadzenie Wojta Gminy Biate Blota



nr 42/2019 w sprawie regulaminu wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy Biale Blota,
ktore zacznie obowigzywaé po 14 dniach od podania go do wiadomosci pracownikom.
Powyzsze zarzadzenie zostalo uzgodnione ze zwiazkami zawodowymi dzialajacymi
w urzedzie. W § 8 wymienionego zarzadzenia uregulowana zostata kwestia wysokosci
dodatku za wieloletnig prace odpowiednio do zapiséw art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzagdowych. Nowy regulamin wynagradzania nie
przyznaje dodatkow za wieloletnia prace po 20 latach pracy oraz nie reguluje kwestii
wynagradzania Zastepcy Wojta i Skarbnika Gminy. Wysokos¢ wynagrodzenia
zasadniczego i1 dodatku funkcyjnego dla Zastepcy Wojta oraz Skarbnika Gminy ustalana
jest w Urzedzie zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych.

. Zaprzestanie przyznawania i wyplacania dodatku za wieloletnig prace po 20 latach pracy
wprowadzonego na mocy Regulaminu wynagradzania wprowadzonego zarzadzeniem Nr
SG.1200.8.2017 Wojta Gminy Biate Blota z dnia 22 lutego 2017 r. i obliczenie tgcznej
wysokosci ww. dodatku wyplaconego wszystkim pracownikom Urzedu Gminy w Biatych
Btotach za okres nieprzedawniony, majac na uwadze art. 291 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 917 ze zm.) oraz poinformowanie tut. Izby
o kwocie jaka zostala wyplacona pracownikom za ww. okres, jak réwniez rozwazenie
podjecia dziatan w celu wyegzekwowania od pracownikow zwrotu do budzetu nienaleznie
pobranych przedmiotowych dodatkow.

Wyjasnienie:

Z dniem 01 maja 2019r. przestal obowigzywac¢ dotychczasowy regulamin wynagradzania
wprowadzony zarzgdzeniem Wojta Gminy Biale Blota nr SG.1200.8.2017 z dniem 22
lutego 2017 roku, co oznacza, Ze nie ma podstaw do naliczania i wyplaty pracownikom
dodatku za wieloletnig prace po 20 latach pracy.

Dodatek za wieloletnig prace powyzej 20 lat wyplacany byt w okresie od dnia 01.03.2016r.
do 30.04.2019r. Laczna kwota wyptaconego dodatku za wieloletnig prace powyzej 20 lat
pracy wyniosta 100.629,18 PLN:

1) 2019r.-13.519,71 zt

2) 2018 r.— 34.580,43 zt

3) 2017r. — 30.047,47 zt

4) 2016r. — 22.481,57 z

Zgodnie z zaleceniami rozwazana byla mozliwo$¢ podjecia dziatan w celu
wyegzekwowania od pracownikoéw zwrotu do budzetu nienaleznie pobranych dodatkow za
wieloletnia prace po 20 latach. Jednakze uwazamy, Ze nie ma podstaw zadania zwrotu, gdyz
nalezatoby wykaza¢, ze pracownik byl $wiadomy tego, ze dodatek ktéry otrzymywal byl
nienalezny.

Artykut 409 k.c. stanowi, ze obowiazek wydania korzysci lub zwrotu jej wartos$ci wygasa,
jezeli ten, kto korzy$¢ uzyskal, zuzyl ja lub utracit w taki sposob, ze nie jest juz
wzbogacony, chyba ze wyzbywajac si¢ korzysci lub uzywajac ja powinien byt liczy¢ si¢ z
obowiagzkiem zwrotu. Powinnos$¢ liczenia si¢ z obowigzkiem zwrotu korzysci oznacza
zarobwno sytuacje, w ktérej wzbogacony wiedzial, ze korzy$¢ mu si¢ nie nalezy, jak



i sytuacje, w ktorej byt on subiektywnie przekonany o tym, ze korzys¢ mu si¢ nalezy,
chociaz na podstawie okolicznosci sprawy obiektywnie powinien byt si¢ liczy¢
z obowigzkiem zwrotu. Powinnos¢ liczenia si¢ z obowiazkiem zwrotu, o jakiej stanowi art.
409 KC, jest zatem Kkategorig z zakresu zjawisk psychicznych, takich jak wiedza, wola,
zamiar, wina. Przypisanie pracownikowi, iz wiedzial, ze pobrane (wyplacone mu)
wynagrodzenie za prace nie nalezy mu si¢ albo ze powinien byt o tym wiedzie¢ na
podstawie obiektywnego rozsadnego osgdu rzeczy, wymaga oceny stanu jego $wiadomosci.
Ponadto pracownicy prawdopodobnie wypltacony dodatek juz spozytkowali. SN w wyroku
z 27 maja 1999 r. (sygn. akt I PKN 78/99), stwierdzil, iz zasada jest, ze w razie zuzycia lub
utraty korzysci obowiazek ich wydania lub zwrotu wygasa, natomiast utrzymanie tego
obowiazku jest wyjatkiem, a wobec tego jego zakres nie moze by¢ interpretowany w sposob
rozszerzajgcy, a wrecz przeciwnie nalezy go, zwlaszcza w stosunkach pracy (...),
ogranicza¢, wasko pojmujgc ,,powinno$¢” liczenia si¢ z obowigzkiem zwrotu. O braku
obowigzku, na podstawie art. 409 k.c., zwrotu przez pracownika nienaleznego
wynagrodzenia wyplaconego przez pracodawce, orzekal tez SN w innych sprawach
(wspomniany wyrok z 27 maja 1999 r. i wyrok z 7 sierpnia 2001 r., sygn. akt TPKN 408/00.
Kodeks pracy w art. 18 wskazuje , na zasady uprzywilejowania pracownika. Wykladnia
tego przepisu - odniesiona do kwestii dotyczacych wynagrodzenia za prace - prowadzi do
wniosku, ze postanowienia uméw o prace lub innych aktéw, na podstawie ktorych zar6wno
powstaje stosunek pracy, jak i ksztaltowana jest w czasie trwania tego stosunku jego tresc,
mogg by¢ korzystniejsze dla pracownika niz przepisy prawa pracy, w tym réwniez przepisy
o wynagrodzeniu za prace. Oznacza to, ze pracodawca moze - stosownie do przedstawione;
wyktadni art. 18 KP - przyznaé pracownikowi wynagrodzenie w rozmiarze wigkszym niz
wynikajacy z obowigzujacych przepiséw ptacowych. W tym kontekscie przypisanie
pracownikowi powinnosci liczenia si¢ z obowigzkiem zwrotu uzyskanej korzysci nabiera
innego znaczenia. W istocie, aby przypisa¢ pracownikowi owa powinno$¢, nalezy wykaza¢,
ze wiedzial on, iz pobierajac wynagrodzenie za pracg pobiera Swiadczenie nienalezne, a
w kazdym razie, 7e nie byto jakichkolwiek podstaw faktycznych lub prawnych do tego, aby
pracodawca - majagc na wzgledzie przepis art. 18 KP - przyznal pracownikowi
wynagrodzenie w rozmiarze wyzszym niz wynikajacy z obowiazujacych przepisow
ptacowych.

. Zamieszczanie na kazdej wptywajacej do Urzedu Gminy korespondencji na nos$niku
papierowym, w tym na sktadanych sprawozdaniach budzetowych oraz w zakresie operacji
finansowych, pieczatki wptywu z numerem ewidencyjnym z rejestru kancelaryjnego,
odpowiednio do postanowien § 40 ust. 1 i 31 §42 ust. 1 i 2 Instrukcji Kancelaryjnej
stanowiacej zalacznik Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U.
z 2011 r., Nr 14, poz. 67 ze zm.).

Wyja$nienie:

Wystosowano pismo do pracownikéw Urzedu Gminy Biale Blota oraz do
kierownik6w/dyrektorow jednostek organizacyjnych gminy o bezwzglednym obowigzku



10.

11.

przestrzegania przepisow Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zalacznik nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011r., Nr 14, poz. 67 ze zm.).

Tym samym przypomniano, iz na kazdej wplywajacej korespondencji do Urzgdu Gminy,
w tym na sktadanych sprawozdaniach budzetowych oraz dokumentach w zakresie operacji
finansowych nalezy postawi¢ pieczatke wplywu wraz z numerem porzadkowym
wynikajgcym z ewidencji w systemie informatycznym obiegu dokumentow ,,PROTON”,
stanowigcym rejestr kancelaryjny.

Kazda jednostka organizacyjna gminy zostala zobowiazana do skladania dokumentow
w urzedzie za posrednictwem Punktu Obstugi Klienta lub sekretariatu, gdzie prowadzony
jest rejestr kancelaryjny.

Dostosowanie zapiséw § 5 ust. 1 Statutu Centrum Obstugi Edukacji i Sportu stanowigcego
zalacznik do uchwaly Nr RGK.007.133.2016 Rady Gminy Biale Blota zmieniajacej
uchwale w sprawie likwidacji Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot
i utworzenia Centrum Obstugi Edukacji i Sportu w Biatych Blotach i nadania jej statutu
dotyczacych zatwierdzania rocznego planu finansowego COEiS do przepiséw § 8 ust. 5
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych
(tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 1542 ze zm.), majac na wzgledzie art. 10 c ust. 1 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 506) poprzez sporzadzenie
projektu uchwaty zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 1 tejze ustawy.

Wyjasnienie:

Uchwata nr RGK.0007.133.2016 Rady Gminy Biate Blota z dnia 27 grudnia 2016 roku
zmieniajgca uchwale w sprawie likwidacji Gminnego Zespolu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkdl i utworzenia Centrum Obstugi Edukacji i Sportu w Bialych
Blotach i nadania mu statutu zostanie dostosowana do zalecenia poprzez wprowadzenie
zapisow zgodnych z §8 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzadowych zakladéw budzetowych uwzgledniajac art. 10 ¢ ust. 1 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym. Uchwala zmieniajaca zostanie przygotowana na
sesj¢ Rady Gminy Biate Btota w dniu 28 maja 2019 roku.

Zamieszczanie na dowodach ksiegowych potwierdzajacych odbior gotowki z kasy daty jej
odbioru, stosownie do art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351).

Wy jasnienie:

Na dowodach ksiegowych potwierdzajacych odbior gotowki z kasy umieszczane s daty jej
odbioru.

Przestrzeganie obowigzku rzetelnego przeprowadzania inwentaryzacji aktywow
finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych droga otrzymania od bankéw



12.

13.

potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych
aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic migdzy stanem rzeczywistym
a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych, a w przypadku ich wystapienia rozliczenie
w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadal termin
inwentaryzacji, stosownie do =zasad okreslonych w art. 26 wust. 1 pkt 2
w zwigzku z art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z 2019 1. poz. 351).

Wy jasnienie:

Inwentaryzacja aktywow finansowych zgromadzanych na rachunkach bankowych jest
zgodna z potwierdzeniem sald otrzymanym z banku.

Prowadzenie ewidencji ksiegowej na kontach 133 ,Rachunek budzetu” oraz 130
,,Rachunek biezgcy jednostki” stosownie do zasad prowadzenia tych kont okreslonych
w zalgcznikach Nr 2 i 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafnstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz.
1911 ze zm.).

Wyja$nienie:

Ewidencja ksiegowa na kontach 133 ,Rachunek biezacy” oraz konto 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki” jest prowadzona zgodnie z zasadami prowadzenia tych kont okreslonych
w zatgczniku Nr 2 i 3 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Biezgce ujmowanie na koncie 998 ., Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego™ oraz na koncie 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”
warto$ci zobowigzan wynikajacych z zawartych umow na realizacj¢ zadan pod data
podpisania tychze uméw odpowiednio w roku biezacym na koncie 998 1 w latach
przysztych na koncie 999, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawic szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.z2017r., poz. 1911) wzwiazku z § 20 ust. 1 pkt 4 lit. b 1 § 26 ust. 2 tego
rozporzadzenia oraz w zwigzku z art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r,.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 2077 ze zm.) oraz art. 20 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351).

Wyjasnienie:



14.
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17.

Na koncie 998 ,, Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego™ oraz na koncie
999 ,, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat ” na biezaco sg
ewidencjonowane wartosci zobowigzan wynikajacych z zawieranych umow.

Ujmowanie dotacji udzielanych z budzetu Gminy Biate Blota niepublicznym jednostkom
oswiatowym na koncie 224 ,.Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich”, zgodnie z zasadami prowadzenia tego Kkonta okreslonymi
w zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017
r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 1911 ze zm.).
Wy jadnienie:

Od roku 2019 r. dotacje udzielane z budzetu Gminy Bialte Blota niepublicznym jednostkom
o$wiatowym s3 ewidencjonowane na koncie 224 stosujgc analityke do powyzszego konta.

Prowadzenie w ksiggach rachunkowych budzetu gminy (tzw. organu finansowego)
ewidencji analitycznej do konta 222 ,Rozliczenie dochoddéw budzetowych” i 223
»Rozliczenie wydatkow budzetowych” wedlug poszczegolnych jednostek budzetowych,
w sposOb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z tytutu dochodéw i wydatkéw
z tymi jednostkami, zgodnie z obowigzujgcg w jednostce polityka rachunkowosci
oraz zasadami funkcjonowania tych kont okreslonymi w zalgczniku Nr 2
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 1911 ze zm.).

Wy jasnienie:

Od roku 2019 w ksiegach rachunkowych budzetu (tzw. Organ finansowy) do konta 222
,»» Rozliczenie dochodéw budzetowych i konta 223 |, Rozliczenie wydatkéw budzetowych
” wprowadzono ewidencje analityczng wedhug poszczegdlnych jednostek budzetowych.

Sporzadzanie miesigcznych i rocznych sprawozdan budzetowych Gminy Biale Blota jako
jednostki budzetowej i jako organu, tj. sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych oraz Rb-288S z wykonania planu wydatkéw budzetowych stosownie do zasad
sporzadzania tych sprawozdan okreslonych w rozdziale 1 i 4 zalacznika Nr 36 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 109 ze zm.) oraz w terminie okreslonym
w czgsci A i E zatgcznika Nr 40 do ww. rozporzadzenia.

Terminowe sporzadzanie miesiecznych jednostkowych sprawozdan Urzedu Gminy Rb-27S
z wykonania planu dochodow budzetowych oraz Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych, tj. zgodnie z zalgcznikiem Nr 40 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
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i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z
2018 r., poz. 109 ze zm.)

Prawidlowe i rzetelne sporzadzanie jednostkowego sprawozdania budzetowego Urzedu
Gminy w Biatych Blotach Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych poprzez
wykazywanie w kolumnie 6 ,,Wydatki wykonane” zrealizowanych wydatkéw
na podstawie danych ksiggowosci analitycznej do rachunku biezacego, zgodnie z § 8
ust. 2 pkt 3 zalgcznika Nr 36 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9
stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 109 ze zm.),
w zwiazku z § 9 ust. 2 ww. rozporzadzenia.

Przestrzeganie obowigzku sporzgdzania zbiorczych sprawozdan budzetowych Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych gminy oraz Rb-28S z wykonania planu
wydatkow budzetowych gminy na podstawie sporzadzonych sprawozdan jednostkowych
gminy, jako jednostki budzetowej i jako organu oraz sprawozdan jednostkowych jednostek
podlegtych gminie, zgodnie z § 6 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw
z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 109ze zm.),
w zwigzku z § 9 ust. 1 tego rozporzadzenia.

Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
Gminy za okres kazdego miesiaca, stosownie do przepisu § 18 ust. 1 w zwigzku z § 4
pkt 3 lit. a) oraz § 6 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9
stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 109 ze zm.).

Wy jaénienie ad. 16, 17, 18, 19i 20

Od br. przy sporzgdzaniu sprawozdan budzetowych Rb—-27S i Rb —28S bedg przestrzegane
przepisy Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;.

Rzetelne dokonywanie kontroli formalno-rachunkowej przekazywanych przez Gminne
Centrum Kultury w Biatych Blotach kwartalnych sprawozdan Rb-Z o stanie zobowigzan
wedlug tytuléw dluznych oraz porgczen i gwarancji i Rb-N o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywow finansowych, stosownie do § 10 ust. 3 i 6 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1773).

Wy jasnienie:

Dokonujemy kontroli formalno-rachunkowej sprawozdan Rb-Z i Rb-N przekazywanych
przez Gminne Centrum Kultury w Biatych Blotach.

Dochodzenie przypadajgcych Gminie Biale Blota naleznosci cywilnoprawnych z tytutu
oplat za uzytkowanie wieczyste gruntéw oraz podejmowanie w stosunku do dhuznikow
czynno$ci zmierzajgcych do wykonania lub zabezpieczenia wykonania zobowiazania przed
uplywem terminu przedawnienia, stosownie do tresci art. 42 ust. 5 oraz art. 254
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pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 2077 ze zm.) w zwigzku z art. 4 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r.
o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1530 ze zm.),
atakze art. 118 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z2018 r. poz.
1025 ze zm.).

Wyjasnienie:

W Referacie Podatkow i Oplat dokonano podzialu zadan wynikajacych z regulaminu
organizacyjnego pomig¢dzy pracownikow referatu i na biezaco beda weryfikowane
zaleglosci w nalezno$ciach cywilnoprawnych w celu ich egzekwowania i prowadzone beda
wszelkie czynnosci, majace na celu nie dopuszczenie do ich przedawnienia.

Terminowe regulowanie zobowigzan wobec kontrahentéw z tytulu dostaw towarow
i ustug, stosownie do postanowien art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.).

Wyjasnienie:

Referat Budzetu terminowo reguluje zobowigzania wobec kontrahentow z tytulu dostawy
towaréw i ustug.

Wprowadzenie do uregulowan wewngtrznych przekazywania przez pracownikéw komorek
merytorycznych do Referatu Budzetu dowodéw ksiggowych powodujacych powstanie
zobowigzan w terminie umozliwiajacym ich kontrole formalno-rachunkows oraz kontrole
w zakresie zgodnosci wydatku z planem finansowym i zatwierdzenie go
do zaplaty, majac na uwadze tre$¢ przepisow art. 68 ust. 2 pkt 1, 6 1 7 w zwigzku z art. 69
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22017 1.
poz. 2077 ze zm.).

Wy jasnienie:

W dniu 06.05.2019 r. zostato wydane Zarzgdzenie Nr 45/2019 w sprawie wprowadzenia
instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo ksiegowych w Urzedzie Gminy Biate
Blota.

Dokonanie ponownego przeliczenia wynagrodzenia Pana Macieja Kulpy pelnigcego
funkcje Wéjta do dnia 23.11.2018 r. za okres od listopada 2017 r. do lutego 2018 r., zgodnie
z wynagrodzeniem ustalonym w uchwale Nr RGK.0007.106.2017 Rady Gminy Biate Blota
z dnia 29 sierpnia 2017r., majac na wzgledzie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (tj. Dz. U. z 2018 r,
poz. 1260 ze zm.).

Wyjasnienie:

Pracownik ds. wynagrodzen Referatu Budzetu w dniu 17.04.2019 r. wystapit do Radcy
Prawnego Urzedu Gminy o opini¢ prawng w sprawie obnizenia wysokosci wynagrodzenia
bylego Wojta Gminy Biate Blota Macieja Kulpy po jego aresztowaniu. Po uzyskaniu opinii
wynagrodzenie zostanie ponownie przeliczone.

Przyznawanie pracownikom Urzedu Gminy dodatkdéw specjalnych, zgodnie z przepisem
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art. 36 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1260 ze zm.), majac na uwadze, ze dodatek specjalny jest
$wiadczeniem pienieznym, ktére pracownik samorzadowy moze otrzymac¢ wowczas, gdy
okresowo zostanie zwiekszony zakres jego obowigzkow stuzbowych lub gdy wykonuje
dodatkowe, szczegblne zadania. Bezwzgledne przestrzeganie ww. przepisu przy
przyznawaniu tego dodatku poprzez wskazanie tytutu uzasadniajacego jego przyznanie,
tj. dodatkowych zadafi lub zwigkszonych obowiazkéw stuzbowych (w stosunku do
obowigzujacych zakreséw czynnosci).

Wy jasnienie:

Przeprowadzono szczegdlowa analizg przyznanych przed 2019 rokiem dodatkow
specjalnych, pod katem ich zasadnosci. Od miesigca stycznia 2019 roku dodatki specjalne
sa przyznawane wylacznie w sytuacjach okreslonych w art. 36 ust. 5 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. w sprawie pracownikoéw samorzadowych (Dz. U. z 20018r., poz. 1260).

Przyznawanie dodatku specjalnego Zastepcy Wojta tylko 1 wylacznie przez Wojta Gminy,
ktéry wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy za Urzad Gminy wobec Zastgpcy Wojta,
stosownie do art. 7 pkt 1 w zwigzku z art. 36 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1260 ze zm.).

Wy jasnienie:

Przyznanie dodatku specjalnego dla Zastgpcy Wojta nalezy wylacznie do kompetencji
Wojta.

Zaprzestanie wydawania upowaznieni pracownikom Urzedu Gminy w Bialych Blotach
przez Zastepce Wojta do dokonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Zastepcy
Wojta, majgc na wzgledzie tres¢ art. 7 pkt. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1260 ze zm.).

Wyja$nienie:

Upowaznienia do wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy w imieniu W6jta obecnie
wydane sg wyltacznie przez Wojta.

Przestrzeganie zasad przyznawania nagréd okreslonych w art. 36 ust. 6 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1260 ze zm.), poprzez uzasadnianic w formie pisemnej motywow przyznania nagrod
wskazanych w ww. przepisie oraz art. 105 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(tj. Dz. U z 2018 r., poz. 917 ze zm.), zgodnie z ktérym odpis zawiadomienia
o przyznaniu nagrody nalezy zlozyé do akt osobowych pracownika. Przy dokonywaniu
wyplaty nagréd pracownikom stosowanie si¢ do zasad dokonywania $rodkéw publicznych
wskazanych w art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.), zgodnie z ktérymi jednostki sektora finanséw
publicznych dokonujg wydatkéw zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczeg6lnych
rodzajow wydatkow.

Wy jasnienie:

Zgodnie z zarzadzeniem nr 42/2019 Wojta z dnia 17.04.2019r. w sprawie regulaminu
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wynagradzania pracownikom urzedu moga by¢ przyznane nagrody wylacznie za
szczegoOlne osiggnigcia w pracy zawodowej, bezposrednio przez Wojta lub na wniosek
przetozonego. Odpis zawiadomienia o przyznaniu nagrody pieni¢znej dolacza si¢ do akt
osobowych pracownika. Przyznanie nagréd i ich wyplaty nastepuja wylgcznie w ramach
posiadanych na ten cel srodkéw zabezpieczonych w budzecie.

Egzekwowanie od pracownikéw przekazywania dokumentéw potwierdzajacych przebieg
zatrudnienia w celu wykazania uptywu okresu do przyznania nagrody jubileuszowej majac
na wzgledzie art. 38 wust. 2 i ust 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 ze zm.) oraz § 8 ust. 1
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych (Dz. U. poz. 936 ze zm.) w zwigzku z art. 22! § 1 pkt 6
1 § 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 917
Ze Zm.).

Wyjasnienie:

Obecnie trwa sprawdzanie teczek akt osobowych pracownikéw pod katem prawidtowosci
przechowywanych w nich dokumentéw, w tym poswiadczajacych dotychczasowy przebieg
zatrudnienia, uprawniajgcych do naliczenia dodatku za wieloletnig prac¢ lub nagrody
jubileuszowe;.

Przyznawanie nagrody jubileuszowej Wojtowi Gminy przez wyznaczong przez Wojta
osobe zastgpujacg lub Sekretarza Gminy, stosownie do tresci art. 8 ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2018 r.
poz. 1260 ze zm.).

Wyjasnienie:

Zgodnie z wydanymi upowaznieniami czynnosci z zakresu prawa pracy wobec wojta
wykonuja zastepcy wojta i sekretarz gminy, z wylaczeniem czynnosci zastrzezonych dla
przewodniczacego rady gminy i decyzji w zakresie ustalania wysoko$ci wynagrodzenia
wojta.

Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadcze;j,
zgodnie z art. 68 oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2017r., poz. 2077 ze zm.), poprzez niedopuszczenie
do kumulowania urlopu wypoczynkowego Woéjta Gminy Biate Blota wbrew
obowigzujgcym przepisom prawa, skutkujgcym obcigzeniem budzetu wydatkami z tytutu
ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy, majgc na uwadze, ze zgodnie
z art. 44 ust. 3 pkt 1 przywolanej ustawy wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane
w sposob celowy i1 oszczedny oraz udzielanie urlopéw na zasadach wynikajacych
z przepisow dzialu siddmego ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U.
z 2018 r., poz. 917 ze zm.).

Wyjasnienie:

Do konca miesigca maja 2019 roku zostanie opracowane i wdrozone zarzadzenie Wojta
w sprawie zasad kontroli zarzadczej regulujgce miedzy innymi zasady zastepstw.
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Jednocze$nie w urzedzie sg przestrzegane przepisy dziatu VII kodeksu pracy,
w szczegblnosci art. 161 1 168.

Prawidlowe naliczanie ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy, zgodnie
z art. 171 § 1 w zwigzku z 155% § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 917 ze zm.), na zasadach okreslonych w § 14 rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie szczegétowych zasad
udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu
oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop (Dz. U. Nr 2, poz. 14 ze zm.).

Wyjasnienie:

W zwigzku z blednym naliczeniem ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy
stwierdzony podczas przeprowadzonej kontroli prowadzonej przez RIO,  wobec
pracownikoéw winnych zastosowano odpowiedzialnosé porzadkows zgodnie z art. 108
kodeksu pracy.

Wykonywanie czynnosci zwigzanych z wyptata Wojtowi Gminy ekwiwalentu pienigznego
za niewykorzystany urlop wypoczynkowy, tj. zwiazanych z rozwigzaniem stosunku pracy
przez Przewodniczacego Rady Gminy stosownie do tresci art. 8 ust. 2 Ustawa z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 ze zm.).

Wyjasnienie:

Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec wojta wykonuja zgodnie z posiadanymi
upowaznieniami zastepcy wojta oraz sekretarz gminy, z wylaczeniem czynnosci
zastrzezonych dla przewodniczacego rady gminy.

Wykazywanie w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach publicznych danych
odnosnie liczby i lgcznej warto$¢ zamowien, bez podatku od towaréw i ustug, ktore zostaly
udzielone z wylgczeniem procedur okreslonych w ustawie na podstawie
art. 4 pkt 3 lit. 1, zgodnie z przepisami § 1 pkt 9 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 15 grudnia 2016 r. w sprawie informacji zawartych w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania
(Dz. U. poz. 2038).

Wyjasnienie:

Zobowigzano Referat Organizacyjny, odpowiedzialny za podpisywanie umoéw najmu
powierzchni biurowych, do przekazywania pelnych i rzetelnych informacji z udzielonych
zamoOwien w tym zakresie do Referatu Zamowien Publicznych i Pozyskiwania Funduszy,
celem sporzadzenia rzetelnego rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach
publicznych.

Okreslenie wysokosci sumy gwarancyjnej ubezpieczenia w przypadku wskazania przez
Zamawiajgcego, jako warunku udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego posiadania przez Wykonawcg ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiazanej z przedmiotem zamoéwienia, stosownie
do tresci § 2 ust. 2 pkt 4 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
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w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. poz. 1126 ze zm.).

Wy jasnienie:

Pracownicy ds. zamowien publicznych zostali zapoznani z Wystgpieniem pokontrolnym
w tym zakresie i stosowania zalecen.

Zamieszczanie w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia zapiséw dotyczacych
przestanek wykluczenia Wykonawcow na podstawie przepisu art. 24 ust. 5 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoOwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986
ze zm.), zgodnych z zapisami ogloszenia o zamodwieniu wtym zakresie stosownie
do art. 36 ust. 1 pkt 5 aiart. 41 ust. 7 w zwigzku z art. 24 ust. 6 ww. ustawy.

Wy jasnienie:

Pracownicy ds. zamowien publicznych zostali zapoznani z Wystgpieniem pokontrolnym
w tym zakresie i zobowigzani do stosowania si¢ do zalecen.

Przestrzeganie obowigzku wskazania w opisie przedmiotu zamodwienia na ustugi
lub roboty budowlane wymagania zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce
na podstawie umowy o prac¢ 0s6b wykonujacych wskazane przez zamawiajgcego
czynnos$ci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega
na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 1.
- Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917 ze zm.), stosownie do tresci art. 29
ust. 3a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (t.j. Dz. U.
z 2018 r., poz. 1986 z¢ zm.).

Wyjasnienie:

Pracownicy ds. zaméwien publicznych zostali zapoznani z Wystgpieniem pokontrolnym w
tym zakresie i stosujg si¢ do zalecen.

Wskazywanie w umowach w sprawach zamodwien publicznych, zawieranych

z Wykonawcami na okres dtuzszy niz 12 miesi¢cy postanowien o zasadach wprowadzania

odpowiednich zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku

Zmiany:

= stawki podatku od towaréw i ustug,

» wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

= zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

* zasad gromadzenia i wysokosci wplat do pracowniczych plandéw kapitatowych,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatlowych

- jezeli zmiany te bedg mialy wplyw na koszty wykonania zaméwienia przez wykonawce,

stosownie do tresci art. 142 ust. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien

Publicznych (t.j. Dz. U. 22018 r., poz. 1986 ze zm.).
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Wyjasnienia:
Zalecenia zostaly wdrozone w trakeie kontroli i umowy zawieraja stosowne zapisy.

Przekazywanie z budzetu Gminy Biale Blota Gminnemu Centrum Kultury w Biatych
Blotach dotacji podmiotowej tylko i wylacznie na dofinansowanie dziatalnosci biezacej
w zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow
stosownie do art. 28 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1983 ze zm.) w zwigzku
z art. 218 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 2077ze zm.).

Wyjasnienia:

Wysoko$é srodkow wykazana w budzecie Gminy Biale Blota dla Gminnego Centrum
Kultury w Bialych Blotach jako dotacja podmiotowa zostala ~w Uchwale Nr
RGK.0007.59.2019 z dnia 16 kwietnia 2019 r. pomniejszona o $rodki funduszy soteckich.
Dotacja podmiotowa dla Gminnego Centrum Kultury w Biatych Blotach jest przeznaczona
na dziatalno$¢ biezgcg w zakresie realizacji zadan statutowych. Zadania i Srodki w ramach
funduszy soteckich bedg realizowane przez Urzad Gminy Biale Blota.

Przestrzeganie zasad i trybu udzielania podmiotom niezaliczanym do scktora finanséw
publicznych dotacji celowych na realizacj¢ zadan publicznych na podstawie ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, poprzez
zapewnienie prawidlowosci oceny ofert pod wzgledem formalnym (w tym wolnym od
bledéw rachunkowych), tj. majgcych na celu wykluczenie ofert dotknigtych wadami,
zgodnie z trescig art. 15 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 450 ze zm.) i zapiséw ogloszef
otwartych konkurséw ofert oraz zlecanie ich wykonywania podmiotom, ktére zlozyly
kompletne oferty, tj. spetniajace wymogi okreslone w art. 14 ust. 1 ww. ustawy jak réwniez
w ogloszeniu o konkursie.

Wy jasnienia:

Podjeto dziatania celem zapewniania przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatalnosei pozytku publicznego i o wolontariacie celem prawidlowego, zgodnego
z przepisami przeprowadzania postepowan na realizacj¢ zadan publicznych przez
podmioty niezaliczane do sektora finanséw publicznych, finansowane w ramach dotacji
celowych, w tym egzekwowanie od beneficjentéw sporzadzanie sprawozdan z wykonania
zadania publicznego.

Przestrzeganie obowigzku zamieszczania na stronie internetowej Gminy Biale Blota
wynikow otwartych konkurséw ofert na realizacje¢ zadan publicznych przez podmioty
pozytku publicznego, zlecane w trybie ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie, zgodnie z art. 15 ust. 2 j, w zwigzku z art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.J. Dz. U. z 2018 1.
poz. 450 ze zm.).

Wvyiasnienia:
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Podjeto dzialania celem zapewniania przestrzegania przepisow ustawy z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie celem prawidtowego, zgodnego
Z przepisami przeprowadzania postgpowan na realizacje zadan publicznych przez
podmioty niezaliczane do sektora finansow publicznych, finansowane w ramach dotacji
celowych, w tym egzekwowanie od beneficjentow sporzadzanie sprawozdafi z wykonania
zadania publicznego.

Sporzadzanie umoéw o realizacje zadania publicznego zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzorow
umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania
tych zadan (Dz. U. poz. 2057).

Wyjaénienia:

Podj¢to dzialania celem zapewniania przestrzegania przepisoOw ustawy z dnia 24 kwietnia
2003r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie celem prawidlowego,
zgodnego z przepisami przeprowadzania postgpowan na realizacje zadan publicznych
przez podmioty niezaliczane do sektora finanséw publicznych, finansowane w ramach
dotacji celowych, w tym egzekwowanie od beneficjentdéw sporzadzanie sprawozdan
z wykonania zadania publicznego.

Egzekwowanie od beneficjentow otrzymujgcych z budzetu Gminy dotacje celowe,
udzielane w ramach otwartych konkursow ofert, sporzadzania sprawozdania z wykonania
zadania publicznego zgodnie ze wzorem okreslonym w zalagczniku Nr 5
do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz. U. poz. 2057).

Wyijasnienia:

Podjeto dziatania celem zapewniania przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 24 kwietnia
2003r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie celem prawidlowego,
zgodnego z przepisami przeprowadzania postgpowan na realizacj¢ zadan publicznych
przez podmioty niezaliczane do sektora finanséw publicznych, finansowane w ramach
dotacji celowych, w tym egzekwowanie od beneficjentéw sporzgdzanie sprawozdan
z wykonania zadania publicznego.

Sporzadzenie i podanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci przeznaczonych
do sprzedazy w drodze przetargu w przypadku gdy od zamknigcia przetargu na zbycie
nieruchomosci uplynie 6 miesigcy do przeprowadzenia kolejnego przetargu na zbycie
tej samej nieruchomosci stosownie do art. 38 ust. 4 w zwigzku z art. 35 ust. 1 ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2204
ze Zm.).
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Przestrzeganie przepisow dotyczacych przeprowadzania przetargdéw na zbycie

nieruchomosci, tj.: ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami

(tj. Dz. U. z 2018r., poz. 2204 ze zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow

z dnia 14 wrze$nia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargdw

oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1490) poprzez:

a) zamieszczanie w podawanej do publicznej wiadomosci informacji o wyniku przetargu
wszystkich informacji wymaganych przepisem § 12 ust. 1 rozporzadzenia,

b) podawanie do publicznej wiadomosci informacji o wyniku przetargu
po bezskutecznym uptywie terminu do wniesienia skargi na czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem przetargu, zgodnie z § 12 ust. 1 rozporzadzenia w zwigzku
z art. 40 ust. 5 ustawy,

¢) podawanie w ogloszeniach o przetargu ustnym ograniczonym na sprzedaz
nieruchomosci uzasadnienia wyboru formy przetargu, stosownie do § 15 ust. 1
rozporzadzenia,

d) wskazywanie w ogloszeniu o przetargu ustnym ograniczonym wszystkich obcigzen
cigzacych na nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy, stosownie do § 13 pkt 3
w zwigzku z § 15 ust. 4 przedmiotowego rozporzadzenia,

e) prawidlowe sporzgdzanie protokoléw przeprowadzonych przetargéw na sprzedaz
nieruchomo$ci poprzez zawieranie informacji zgodnie z przepisem § 10 ust. 1
rozporzadzenia.

Zamieszczaniec w wykazach nieruchomosci przeznaczonych do obrotu wszystkich
informacji okreslonych przepisem art. 35 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2204
ze Zm.).

Wyjasnienia do pkt. 45, 46, 47

W celu wyeliminowania nieprawidtowosci wskazanych w wystapieniu pokontrolnym RIO
z dnia 12.04.2019 r. znak sprawy RIO-KF-4104-59/2018, w Referacie Inwestycji 1 Mienia
Komunalnego przekazano pracownikom wskazanym w ww. wystapieniu zalecenia
pokontrolne RIO wraz z poleceniem zapoznania si¢ z nimi, przestrzegania, oraz
wprowadzono tzw. karte postepowania dla kazdego postepowania ws. sprzedazy
i oddawania w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci, w ktorej wymienione beda okreslone
i wymagane ustawg o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz.U. z 2018 r., poz. 2204 ze zm.)
i rozporzadzeniami wykonawczymi, czynnosci z datami ich wykonania i uplywami
termindéw, oraz wszystkie informacje na temat prowadzonego postgpowania, a takze
wprowadzono przygotowywanic sprawozdan kwartalnych z ww. czynnosci (w postaci
wydruku karty postepowania).

Przestrzeganie obowigzku przekazywania Dyrektorowi Szkoly przez Wojta Gminy
informacji niezbednych do opracowania projektu planu finansowego Szkoty oraz
informacji o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw tej jednostki stosownie
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do tresci art. 248 ust. 1 oraz art. 249 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 2077) w zwiazku z § 5 ust. 1
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowe] jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych
(t.j. Dz. U. 2 2015 r. poz. 1542 ze zm.).

Wyja$nienia:

Beda przestrzegane przepisy dot. przekazywania dyrektorom i kierownikom jednostek
informacji niezbednych do opracowania projektu planu finansowego jednostki. tj. art. 248
ust. 1 oraz art. 249 ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych w zwigzku z & 5 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7.12.2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych.

Egzekwowanie sporzadzania i przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych Szkoty Podstawowej im. Juliusza Verne’a w Bialych
Blotach (jednostki obstugiwanej) przez Kierownika Centrum Obshlugi Edukacji i Sportu
(kierownika jednostki obstugujacej), stosowanie do art. 10 c ust. 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506) oraz przepiséw § 4 pkt 3 lit.
f rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 109 ze zm.), majac na wzgledzie zakres
wspOlnej obstugi powierzonej Centrum Obstugi Edukacji i Sportu w Bialych Btlotach
w drodze uchwaly RGK.0007.134.2016 Rady Gminy Biale Btota z dnia 27 grudnia 2016 r.
w  sprawie  okre§lenia  jednostki  obstugujacej, jednostek  obstugiwanych
oraz zakresu obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej
obshugi.

Wy jasnienia:

Zalecenie zostalo wdrozone juz na etapie kontroli RIO, poprzez sporzqdzanie i
przekazywanie sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych
przez Kierownika Centrum Obslugi Edukacji i Sportu, jako kierownika jednostki
obstugujgcej w rozumieniu art. 10b ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzqdzie gminnym, w ramach wspolnej obstugi, stosownie do art. 10c ust. 2 tejze
ustawy.

Egzekwowanie sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-28S z wykonania planu
wydatkow budzetowych za miesigce styczen, luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien,
pazdziernik, listopad oraz grudzien w zakresie wydatkéw planowanych 1 wykonanych,
stosownie do § 8 ust. 5 zalagcznika Nr 36 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 109
Ze Zm.).

Wyjasnienia:

Sprawozdania RB-28S sporzadzane sg i bgdg z wykonania planu wydatkéw budzetowych
za miesigce styczen, luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien, pazdziernik, listopad oraz grudzien
w zakresie wydatkéw planowanych i wykonanych. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
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Rozwoju i Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (& 8 ust. 5 zatacznika Nr
36).

Rzetelne przeprowadzenie oraz odnotowanic dokonania kontroli formalno-rachunkowej
sprawozdan budzetowych i sprawozdan w zakresie operacji finansowych, ztozonych przez
jednostki podlegle, stosownie do postanowien § 9 ust. 3 i 4 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. Nr 109 ze zm.) oraz § 10 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (t.j. Dz. U z 2014 r. poz. 1773).

Wyijasnienia:

Sprawozdania budzetowe i sprawozdania w zakresie operacji finansowych zlozone przez
podlegle gminie jednostki sg poddawane kontroli formalno- rachunkowe;.

Konsekwentne realizowanie wnioskow pokontrolnych wydawanych przez Regionalna Izbe
Obrachunkowg w Bydgoszczy, majacych na celu usunigcie w sposob trwaly
nieprawidtowosci stwierdzonych w czasie kontroli, majac na uwadze art. 9 ust. 21 3 ustawy
z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tj. Dz. U.
z 2016 r. poz. 561 ze zm.).

Wyjasnienie:
Wszystkie zalecenia pokontrolne zostaty wdrozone lub sa trakcie wdrazania, tak aby
w przysztosci nie dochodzito do nieprawidtowosci.

Otrzymuja:
1. adresat—1 egz.;

2. Przewodniczacy Rady Gminy Biate Blota - 2 egz.



