Znak sprawy: ZP1.271.21.2018.ZP2
Biate Btota, dnia 5 kwietnia 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dostawa mebli biurowych do Urzdu Gminy Biate Btota z podziatem na cgci:
Czes¢ 1: dostawa mebli do budynku PSZOK przy ul. Przemyl®wej w Biatych Btotach,
Czes¢ 2: dostawa mebli do pomieszcxeprzy ul. Guliwera 11,
Czes¢ 3: dostawa mebli do budynku przy ul. Szuhiskiej 7.
Dotyczy post¢powania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartmniejszej ni
wyrazona w ztotych rownowartg 30 000,00 euro, na podstawie art. 4 pkt 8 ustanayw®
zamowia publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 zeym

1. ZAMAWIAJ ACY
Gmina Biate Btota
Adres: ul. Szulfiska 7; 86-005 Biate Btota
telefon: 52 323 90 90, faks 52 323 90 80
e-mail:inwestycje@bialeblota.eu

adres strony internetowejww.bip.bialeblota.pl
2. OZNACZENIE POST EPOWANIA
Postpowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaezest znakiem:
ZPI1.271.21.2018.ZP2

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamagwdggm powotywd sie na wyzej
podane oznaczenie.

3. TRYB POSTEPOWANIA

Postpowanie o0 udzielenie zamdéwienia prowadzone jestryli¢ zapytania ofertowego
zgodnie z Zargdzeniem nr SG.0050.51.2014 Wojta Gminy Biate Biotdnia 20.06.2014 r.
w sprawie regulaminu udzielania zamofviepublicznych o wartéci szacunkowej
nieprzekraczagej wyrazonej w ztotych réwnowartei kwoty 30 000 euro. - Zamdwienie
publiczne o wartéci nieprzekraczapej wyraonej w ztotych rownowartei kwoty, o ktorej
mowa w art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2@kl Prawo zamowie publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1) Przedmiotem zamdwienia jest:

Dostawa mebli biurowych do Urzdu Gminy Biate Blota:

Czes¢ 1: dostawa mebli do budynku PSZOK przy ul. Przemylewej w Biatych Btotach;
Czes¢ 2: dostawa mebli do pomieszczeprzy ul. Guliwera 11;

Czes¢ 3: dostawa mebli do budynku przy ul. Szuhiskiej 7

2) Przedmiot zamowienia zwany jest dalej ,przedmiotegamowienia” Iub
.Zamowieniem”.

3) Zamawiajicydopuszcza skiadanie ofert agciowych. Wykonawca mege ztazy¢ oferie
na dowoln ilo§¢ czgsci zamoOwienia opisanych w pkt. 4.1. Nie przewidge
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ograniczenia liczby e&ci zamdwienia, ktére mma udzielt jednemu wykonawcy.
4) Zamawiajcy nie dopuszczasktadania ofert wariantowych.

5) Realizacja zamdéwienia podlega prawu polskiemu, m ty szczegdlni ustawie
Z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. D2.z 2017 r. poz. 459 ze zm.)

6) Szczegdtowo przedmiot zamowienia opisany zostatpisi® przedmiotu zamowienia
oraz projekcie umowy, stanoyeiymi zahczniki do niniejszego zapytania.

5. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ UDZIELANIE WYJA SNIEN TRESCI
ZAPYTANIA

1) Oferte sktada si pod rygorem niewanosci w formie pisemnej.

2) Wykonawca mee zwrocé sii do Zamawiajcego 0 wyjdnienie tréci zapytania
ofertowego. Pytania nalg przekazywad drog elektronicza na adres
inwestycje@bialeblota.eu

6. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Dla czsci 1 — nie dhdej niz 50 dni od daty podpisania umowy
Dla czsci 2 — nie dhaej niz 40 dni od daty podpisania umowy,
Dla czsci 3 — nie dtdej niz 60 dni od daty podpisania umowy,
Termin realizacji zamowienia stanowi jedno z kriger oceny ofert.
7.  WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia megubiegad sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaj
wykluczeniu

8. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWI AZANY JEST
DOSTARCZYC WYKONAWCA W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU.

1) Do oferty Wykonawca zobowzany jest dajczy¢ aktualne na dzie sktadania ofert
oswiadczenie stanowce ostateczne potwierdzenie, Wykonawca:

a) nie podlega wykluczeniu;

2) Oséwiadczenie, o ktorym mowa w pkt 8.1) Wykonawcaaelzany jest ztay¢ w formie
pisemnej wraz z ofegtna formularzach zgodnych z 4oy Formularza 3.1.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1) Wykonawca mege ztazy¢ tylko jedry ofert.
2) Zamawiajcy dopuszcza sktadanie ofereéziowych, zgodnie z pkt. 4.1

3) Oferte stanowi wypetniony Formularz ,Oferta” przygotowasgisle wedtug wzoru
stanowscego zadcznik do niniejszego zapytania wraz z wypetnionyarmularzami
cenowymi — odpowiednio do exi na ktore Wykonawca sktada ofgrt

4) Wraz z oferg powinny by ztozone:
a) Oswiadczenie wymagane postanowieniami pkt 8.1;

b) Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykariav wspolnie
ubiegajcych s¢ o0 udzielenie zamodwienia, ewentualnie umowa
0 wspotdziataniu, z ktorej golzie wynik& przedmiotowe petnomocnictwo.
Petnomocnik mge by ustanowiony do reprezentowania Wykonawcoéw w
postpowaniu albo do reprezentowania w gpstwaniu i zawarcia umowy.
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Petnomocnictwo winno l&y zahczone w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii;

c) Dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisaniartyféoryginat lub kopia
potwierdzona za zgodi® z oryginalem przez notariusza) weaghie do
podpisania innych&viadcze lub dokumentow sktadanych wraz z ofedhyba
ze Zamawiajcy maze je uzyskd& w szczegolnéci za pomog bezptatnych
i og6lnodos¢pnych baz danych, w szczegd®nobo rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o infatyzacji dziatalnéci
podmiotow realizujcych zadania publiczne, a Wykonawca wskazat to weaz
ztozeniem oferty

5) Oferta powinna b¥§ podpisana przez ospbupowaniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forgnreprezentacji Wykonawcy oldleng w rejestrze lub
innym dokumencie, wkgiwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy afiyaez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

6) Oferta powinna b§ sporadzona w ¢zyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej
pod rygorem niewanosci. Kazdy dokument skladagy si na ofer¢ powinien by
czytelny.

7) Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert w formie elekttone).

8) Kazda poprawka w teei oferty, a w szczegolsoi kazde przerobienie, przelilenie,
uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno ¢ byarafowane przez Wykonawc
W przeciwnym razie niegalzie uwzgédnione.

9) Oferte wraz z dwiadczeniami i dokumentami nalesporadzic i ztozy¢ w 1 oryginale.
Oferte naleey umiescic w zamkngtym opakowaniu, unienmiwiajagcym odczytanie
jego zawartéci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie rpawiby
oznaczone nazy\(firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane¢pagico:

Gmina Biale Btota
ul. Szubinska 7
86-005 Biate Btlota

Oraz opisane:
OFERTA
Dostawa mebli biurowych do Urzdu Gminy Biate Btota,
CZeSE NI ..,
Nie otwiera¢ przed dniem .....................2018 r. godz. 11:15

10. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1) Oferty powinny by ztozone w siedzibie zamawigjego, Gmina Biale Biota, ul.
Szubiiska 7, 86-005 Biate Btota, pokdj nr 22 (sekretqyidd dnia 13.04.2018 r., do
godz. 11:00Termin zostaje dotrzymany jedynie wéwczas, gdytafprzed wskazanym
terminem dotrze do Zamawiggego. O terminie zteenia oferty decyduje data i godzina
wptywu do sekretariatu zamawaaggo.

2) Otwarcie ofert nagpi dnial3.04.2018 r. do godz. 11:1% siedzibie Zamawiafego,
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pok. 19.
3) Otwarcie ofert jest jawne.
4) Z zawartdcig ofert nie maéna zapoznasi¢ przed uptywem terminu do ich otwarcia.

5) Otwarcie ofert jest jawne i ng@stuje bezpérednio po uptywie terminu do ich sktadania,
z tymze dzie, w ktérym uptywa termin skfadania ofert, jest dnieh otwarcia.

6) Zamawiajcy odrzuci ofert ztozong po terminie okrdonym w pkt. 10.1)
11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1) Cena oferty rozumiana jest jako catkowite wynagesde Wykonawcy brutto.

2) Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawe oparciu o Formularz cenowy,
ktérych wzory stanowgi Formularze 2.1.1 — 2.1.3.

3) Formularz cenowy, o ktérym mowa w pkt. 11.2., nglevypetnic scisle wedtug
kolejnasci pozycji wyszczegolnionych w tym formularzu. Wylkawca okréi ceny
jednostkowe netto oraz wam netto dla wszystkich pozycji wymienionych
w formularzu.

4) Jakakolwiek zmiana wprowadzona przez wykonawdo formularza cenowego,

odrzuceniem oferty.

5) Nie podanie przez Wykonawav Formularzu cenowym ceny jednostkowej netto dla
ktérejkolwiek pozycji skutkow@abedzie odrzuceniem oferty.

6) Wykonawca obliczac cere oferty musi uwzgldni¢c wszystkie pozycje opisane
w Formularzu cenowym. Wykonawca nie teosamodzielnie wprowadgaadnych
zmian do formularza cenowego, w szczegftnw zakresie opisu kolumn i wierszy.

7) Cena oferty powinna obejmowaatkowity koszt wykonania przedmiotu zamowienia,
w tym wszelkie koszty towarzysze wykonaniu zamoéwienia, o ktdrych mowa w opisie
przedmiotu zamoOwienia oraz projekcie umowy. Cenatbrkedzie podlegata ocenie
w ramach przyjtego kryterium oceny ofert.

8) Cena musi by wyrazona w ziotych polskich (PLN) z uwzglnieniem
obowigzujagcego podatku VAT, z doktaddoia do dwoch miejsc po przecinku.
W przypadku podania przez Wykonaweeny z doktadnéxia inng niz do 2 miejsc
po przecinku Zamawiagy przyjmie § cere z uwzgkdnieniem zaokgglenia do
2 miejsc po przecinku.

9) Prawidtowe ustalenie podatku VAT, zgodnie z obmujgcymi przepisami
podatkowymi, nalgy do obowjzkow wykonawcy

10) Jezeli ztozona zostanie oferta, ktérej wybér prowadzibedzie do powstania
u Zamawiajcego obowizku podatkowego zgodnie z przepisami o podatkwaaitow
i ustug, Zamawiajcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstavej w niej ceny
podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obagwek rozlicz¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktagdajofert informuje zamawiajcego, czy wybor oferty
bedzie prowadzi do powstania u zamawigego obowizku podatkowego, wskazg
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa kvliadczenie bdzie prowadzi
do jego powstania, oraz wskagujch wartd¢ bez kwoty podatku.

12. KRYTERIA OCENY OFERT
1.Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej ofergrmzawiajcy stosowa bedzie
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nastpujace kryteria oceny ofert:
Cena (C) - 60 %
Termin realizacji (T) -40 % = max. 40 pkt

max. 60 pkt

a) Kryterium ,,Cena" C):

Kryterium ,Cena" lgdzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wskn
przedmiotu zamdéwienia, podanej przez Wykonana Formularzu Oferty.
Zamawiajcy ofercie o najriej cenie przyzna&0 punktéw a kadej nastpnej
zostanie przyportkowana liczba punktéw proporcjonalnie mniejsza,dig
wzoru:

cena oferty najieszej
cena oferty badanej

C= X 60

b) Kryterium ,Termin realizacji" (T):

W ramach kryterium ,termin realizacji (T)" punktygtam przyznane w skali
punktowejod 0 do 40 punktow, na podstawie terminu realizacji (dostawy)
podanego przez Wykonawa Formularzu Oferty.

c) Wykonawca maze zaproponowd jeden z nasépujacych termindw realizacji:

Dla czesci 1:

50 dni od daty podpisania umowy — najdimy maliwy do zaoferowania termin
realizacji (dostawy) wymagany przez Zamaweago

40 dni od daty podpisania umowy

30 dni od daty podpisania umowy — najkrétszyzhwey do zaoferowania termin
realizacji (dostawy) wymagany przez Zamaweajgo

Dla czesci 2:

40 dni od daty podpisania umowy — najdtmy maliwy do zaoferowania termin
realizacji (dostawy) wymagany przez Zamaweago

30 dni od daty podpisania umowy

21 dni od daty podpisania umowy — najkrétszyzhwey do zaoferowania termin
realizacji (dostawy) wymagany przez Zamaweajgo

Dla czesci 3:

60 dni od daty podpisania umowy — najdimy maliwy do zaoferowania termin
realizacji (dostawy) wymagany przez Zamaweago

50dni od daty podpisania umowy

40 dni od daty podpisania umowy — najkrotszyzliwey do zaoferowania termin
realizacji (dostawy) wymagany przez Zamaweajgo

Zamawiajacy hie dopuszcza zaoferowania terminéw goednich.
Liczba punktéw w kryterium zostanie przyznana wig@gacy sposob:
Dla czsci 1:
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Termin realizacji Liczba pkt.

zamoOwienia

50 dni 0

40 dni 20

30 dni 40
Dla czsci2:

Termin realizacji Liczba pkt.

zamoOwienia

40 dni 0

30 dni 20

21 dni 40
Dla czsci 3:

Termin realizacji Liczba pkt.

zamowienia

60 dni 0

50 dni 20

40 dni 40

W przypadku gdy Wykonawca poda inny termin, niz okreslony przez Zamawiajgcego, Zamawiajicy
odrzuci oferte Wykonawcy.

2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana ofertaiakbdrzyma najwgsz ilos¢ punktow
(P) stanowgcych  sumg  punktow  przyznanych ~w ramach Zbkego
z podanych kryteriéw, wyliczanzgodnie z poriiszym wzorem:

P=C+T
gdzie:
C - liczba punktow przyznana ofercie ocenianej wtdiiium ,,Cena".
T — liczba punktoéw przyznana ofercie ocenianejryideium ,termin realizacji

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiey maze zagdat od WykonawcOw wyjgnien
dotyczcych zt@onych ofert.

4. POSTANOWIENIA KO NCOWE

1. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do uniemiania niniejszego pagiowania bez
podania przyczyn.

2. Zamawiajcy odrzuci ofen, jesli jej tres¢ nie odpowiada téei zapytania ofertowego.

3. Warunki umowy okrglone zostaty w projekcie umowy stan@eym zahcznik do
niniejszego zapytania ofertowego.
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4. Integralnymi zadcznikami niniejszego zapytania: s
a) Opis przedmiotu zamdwienia
b) Projekt umowy
c) Wzor formularza ofertowego, wzory formularzy cenaWwyoraz wzory
wymaganych éwiadcze
5. Osoba prowadga spraw:
Monika Dominikowska, tel. 52 323 90 64;

adres e-mail: monika.dominikowska@bialeblota.eu

Zalaczniki:
1) Opis przedmiotu zamowienia
2) Projekt umowy
3) Formularz ofertowy - wzor
4) Formularze cenowe - wzory
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