Znak sprawy: 1.271.2.2018.ZP2
- | Biate Blota, dnia /& £74-.... 2018 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dostawa artykuléw biurowych, drukéw akcydensowych, artykuléw sanitarno —
higienicznych, kopert oraz materialéw eksploatacyjnych, z podzialem na czesci

Dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci mniejszej niz
wyrazona w ziotych réwnowartos¢ 30 000,00 euro, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 2 2017 r. poz. 1579 ze zm.)

1. ZAMAWIAJACY
Gmina Biale Blota
Adres: ul. Szubinska 7; 86-005 Biale Blota
telefon: 52 323 90 90, faks 52 323 90 80

e-mail: inwestycije(@bialeblota.eu

adres strony internetowej www.bip.bialeblota.pl
2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postgpowanie, ki6rego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
1.271.2.2018.ZP2

Wykonawey powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywaé sie na wyzej
podane oznaczenie.

3. TRYB POSTEPOWANIA

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
zgodnie z Zarzadzeniem nr SG.0050.51.2014 Wéjta Gminy Biale Blota z dnia 20.06.2014 r.
w sprawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartodci szacunkowe;
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

4, PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zamowienia jest:

Dostawa artykuléw biurowych, drukéw akcydensowych, artykuléw samitarno —
higienicznych, kopert oraz materialéw eksploatacyjnych, z podzialem na czesci:

Czes¢€ 1: artykuly biurowe;

Cze¢s¢ 2: druki akcydensowe;

Cze¢s¢ 3: artykuly sanitarno - higieniczne;
Czesé 4: koperty;

Cze$¢ S: materialy eksploatacyjne.
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Przedmiot zaméwienia zwany jest dalej ,,przedmiotem zamdwienia" Ilub
~ZamoOwieniem”,

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cz¢sciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte
na dowolng ilos¢ czgsci zamodwienia opisanych w pkt. 4.1. Nie przewiduje si¢
ograniczenia liczby czgéci zamdwienia, ktére mozna udzieli¢ jednemu wykonawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Realizacja zamowienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegoélnosci ustawie
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 380 ze zm.)

Szczegotowo przedmiot zamowienia opisany zostal w Opisie przedmiotu zamowienia
oraz projekcie umowy, stanowigcymi zatacznik do niniejszego zapytania.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ UDZIELANIE WYJASNIEN TRESCI
ZAPYTANIA

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Pytania nalezy przekazywaé¢ drogg elektroniczng na  adres
inwestycje(@bialeblota.eu

Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na
2 dni przed uplywem terminu skladania ofert - pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie wplyngt do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktoérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie wplynal po uplywie terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 5.3), lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym
przekazal tre$¢ zapytania ofertowego, bez ujawniania zrodla zapytania, a takze zamiesci
na stronie internetowe;.

W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescia niniejszego zapytania a tre$cig udzielonych
wyjasnien lub zmian, jako obowigzujgcg nalezy przyjgé tres¢ pisma zawierajgcego
pbézniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang Zamawiajacy udostgpni na
stronie internetowe;.

Jezeli w wyniku zmiany treSci zapytania bedzie niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedhuzy termin skladania ofert
i poinformuje o tym Wykonawcdw, ktérym przekazano tre$¢ zapytania oraz zamiesci
informacj¢ na stronie internetowej.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy wymaga, aby zamowienie zostato zrealizowane od dnia podpisania umowy
do 31.12.2018 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu.
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8. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANY JEST
DOSTARCZYC WYKONAWCA W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1) Do oferty Wykonawca zobowiazany jest dolgczyé aktualne na dziefi sktadania ofert
oswiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca:

a) nie podlega wykluczeniu;

2)  Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 8.1) Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ w formie
pisemnej wraz z ofertg na formularzach zgodnych z treécig Formularza 3.1.

3)  Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia, moze wezwaé Wykonawce, ktorego
oferta zostala oceniona najwyzej, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni,
terminie aktualnych na dzien ztozenia o§wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

4)  Jezeli jest to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
0 udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé
Wykonawcow do zlozenia wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu oraz spelniaja warunki udziatu
W postgpowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone
uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia aktualnych
o$wiadczen lub dokumentéw.

5)  Na wezwanie zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia nastepujgcych
oswiadczen lub dokumentow:

1) W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawey z udziatu
W postepowaniu:

a) zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
Wykonawcea nie zalega z oplacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca
zawarl porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

b) zaSwiadczenia wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu
Ubezpieczen Spofecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo
innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wezesniej niz 3 miesigce
przed uplywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca zawart
porozumienie z wladciwym organem w sprawie splat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczeg6lnosci uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegltych platnosci lub
wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

c) odpisu z wilasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24
ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.
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OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czgsciowych, zgodnie z pkt. 4.1

Oferte stanowi wypelniony Formularz ,,Oferta" przygotowany s$cisle wedtug wzoru
stanowiacego zatgcznik do niniejszego zapytania wraz z wypelnionymi Formularzami
cenowymi — odpowiednio do cze$ci na ktore Wykonawca sklada oferte;

Wraz z ofertg powinny by¢ zlozone:
a) Oswiadczenie wymagane postanowieniami pkt 8.1;

b) Pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowa
o wspdldziataniu, z ktorej bedzie wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo.
Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w
postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
Pelnomocnictwo winno by¢ zalgczone w formie oryginalu lub notarialnie
pos$wiadczonej kopii;

¢) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginal lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza) wzglednie do
podpisania innych o§wiadczen lub dokumentdw skladanych wraz z oferts, chyba
7e Zamawiajacy moze je uzyskaé w szczego6lnosci za pomoca bezplatnych
i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegolnoSci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne, a Wykonawca wskazat to wraz ze
ztozeniem oferty

Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okre§long w rejestrze Jub
innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upeinomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument skladajacy si¢ na ofert¢ powinien by¢

czytelny.
Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert w formie elektroniczne;j.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupelnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce,
w przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.

Oferte wraz z o$wiadczeniami i dokumentami nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢ w 1 oryginale.
Oferte nalezy umiesci¢c w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
jego zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢
oznaczone nazwg (firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane nastepujaco:

Gmina Biale Blota
ul. Szubinska 7
86-005 Biale Blota

Oraz opisane:
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11.

OFERTA

Dostawa artykuléw biurowych, drukéw akcydensowych, artykuléw sanitarno —
higienicznych, kopert oraz materialéw eksploatacyjnych, z podzialem na czesci,

[ A= 115 || oS —

Nie otwiera¢ przed dniem ..................... 2018 r. godz. 10:15

MIEJSCE I TERMIN SKELADANIA I OTWARCIA OFERT

1) Oferty powinny byé zlozone w siedzibie zamawiajacego, Gmina Biale Blota, ul.
Szubinska 7, 86-005 Biate Blota, pokdj nr 22 (sekretariat), do dnia 18.01.2018 r., do
godz. 10:00. Termin zostaje dotrzymany jedynie wowczas, gdy oferta przed wskazanym
terminem dotrze do zamawiajgcego. O terminie zlozenia oferty decyduje data i godzina
wplywu do sekretariatu zamawiajacego.

2) Otwarcie ofert nastapi dnia 18.01.2018 r. do godz. 10:15 w siedzibie zamawiajacego,
pok. 19.

3) Otwarcie ofert jest jawne.

4) Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uplywem terminu do ich otwarcia.

5) Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skiadania,
z tym ze dzien, w ktérym uptywa termin skladania ofert, jest dniem ich otwarcia.

6) Zamawiajacy odrzuci ofert¢ ztozong po terminie okre§lonym w pkt. 10.1)
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1) Cena oferty rozumiana jest jako catkowite wynagrodzenie Wykonawcy brutto.

2) Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce w oparciu o Formularze cenowe,
ktorych wzory stanowig Formularze 2.1.1 do 2.1.5.

3) Formularz cenowy, o ktérym mowa w pkt. 11.2. nalezy wypemhié $cisle wedlug
kolejnosci pozycji wyszczeg6lnionych w tym formularzu. Wykonawca okresli ceny
jednostkowe netto oraz wartoéci netto dla wszystkich pozycji wymienionych
w formularzu.

4) Wykonawca obliczajac ceng oferty musi uwzgledni¢ wszystkie pozycje opisane
w Formularzu cenowym. Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadza¢ zadnych
zmian do formularza cenowego, w szczegolnosci w zakresie opisu kolumn i wierszy.

5) Cena oferty powinna obejmowaé catkowity koszt wykonania przedmiotu zaméwienia,
w tym wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zamowienia, o ktérych mowa w opisie
przedmiotu zamoéwienia oraz projekcie umowy. Cena brutto bedzie podlegata ocenie
w ramach przyjetego kryterium oceny ofert.

6) Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN) z uwzglednieniem
obowigzujgcego podatku VAT, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

7) Prawidlowe ustalenie podatku VAT, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
podatkowymi, nalezy do obowigzkéw wykonawcy

8) Jezeli zlozona zostanie oferta, ktére] wybdér prowadzié bedzie do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
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13.

przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte informuje zamawiajacego, czy wybor oferty
bedzie prowadzié¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzic¢
do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

KRYTERIA OCENY OFERT
Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.

Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie w systemie punktowym, zgodnie ze
wzorem:

C (ilo$¢ punkiéw przyznana badanej ofercie) = (cena najtarnszej oferty/cena oferty badanej)*100
Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora otrzyma najwyzszg ilos¢ punktow.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od WykonawcoOw wyjasnien
dotyczacych ztozonych ofert.

Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, iz zlozone
zostang oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow do zlozenia ofert
dodatkowych.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania lub jego
czescei bez podania przyczyn.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jesli jej tres¢ nie odpowiada tresSci zapytania ofertowego.

Warunki umowy okreslone zostaly w projekcie umowy stanowigcym zalgcznik do
niniejszego zapytania ofertowego.

Integralnymi zatgcznikami niniejszego zapytania sg:
a) Opis przedmiotu zamowienia
b) Projekt umowy

¢) Wzér formularza ofertowego, wzory formularzy cenowych oraz wzory
wymaganych o§wiadczen

Osoba prowadzaca sprawe:
Monika Dominikowska, tel. 52 323 90 64;

'Jah Yaworski

Zatgczniki:

1)
2)
3)
4)
5)

Opis przedmiotu zamdwienia

Projekt umowy

Formularz ofertowy

Formularze cenowe (formularze 2.1.1. — 2.1.5.)
Wzér o§wiadczenia (formularz 3.1.)
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